預算編製標準作業流程（會室SOP-005）
依據：景文科技大學會計制度
       辦理時程                        項目                        負責人

確認中程校務發展計畫





編製預算編審要點





送行政會議審核





召開預算編製說明會





各單位編製預算





預 算 初 審





各單位依初審意見修正預算





會計室彙整送財務規劃委員會審核





會計室依審核意見修正預算編製預算書





送呈校長審核





校務會議審核





董事會審核





呈報教育部





主任秘書





會計室承辦人





行政會議





會計室主任





各單位承辦人





主任秘書、教務長、學務長、總務長、研發長、人事室主任、會計室主任





各單位承辦人





會計室承辦人


財務規劃委員會





會計室承辦人





校長





校務會議





董事會





會計室承辦人





2月上旬





2月中旬





2月下旬





3月上旬





3月上旬





3月中旬





3月下旬





4月中旬





4月下旬





5月中旬





5月下旬





6月中旬





7月上旬





注意事項：


1.各工作計畫間散總數勾稽核校








