財務規劃委員會會議召開標準作業流程（會室SOP-011）
依據：財務規劃委員會設置辦法
辦理時程                        項目                             負責人
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確定開會議程、訂定開會時間  



辦理新任委員選舉�事項





2月中旬





進  行  會  議





撰寫/確認紀錄





會議記錄呈核/分送





2月中旬





2月下旬




















會議結論落實/追蹤、資料存檔








會計主任





12月上旬





承辦人/召集人





承辦人





各與會委員/承辦人





各與會委員/承辦人





承辦人





會計室承辦人























注意事項：


1.當然委員遇人事異動時即須簽請改聘。


2.教師代表選舉名單由校務會議代表中產生，併由選舉名單中產生委員。


3.本委員會委員不得同時為經費稽核委員會委員。





5月下旬





3月上旬至5月下旬





2月下旬





發 出 開 會 通 知





確定開會議程、訂定開會時間








