休、退學退費核算標準作業流程（SOP-010）
依據：大專校院學生修退學退費作業要點
    辦理時程                        項目                         負責人


各部制彙整學生休學/退學申請書及學生繳費收據收執聯





會計室依據休退學退費標準及學生助貸減免清冊核算應退學雜費





會計室主任簽核





校長核定





會計室編製記帳憑證





會計室主任簽核





校長核定





出納組付款或匯款





傳票彙整歸檔





教務處承辦人





會計室承辦人





會計室主任





校長





會計室承辦人





會計室承辦人





出納組承辦人





會計室主任





校長





隨到隨辦





注意事項：


1.寒暑假辦理休退學，免繳各項費用。


2.辦理日期為開學日後至學期三分之二截止，逾期者則不予退費。





隨到隨辦





隨到隨辦





隨到隨辦





隨到隨辦





隨到隨辦





隨到隨辦





隨到隨辦





隨到隨辦








