每月結算及年度決算標準作業流程（會室SOP-002）
依據：景文科技大學會計制度
   辦理時程                 項目                                       負責人

注意事項：

1.注意各項帳目之平衡及時效。

彙集轉帳傳票及出納組已執行完畢之收、支傳票








是否為年度決算





依權責發生制及法令規定編製調整傳票，應收、應付事項整理





電腦帳務處理





帳 冊 列 印





會計師查核調整分錄





報 表 列 印





會計室主任簽核








校 長 核 定








備文送教育部核備








是





否





會計室承辦人





會計室承辦人





會計室承辦人





會計室承辦人





會計室承辦人





會計室主任





校長





會計室承辦人





每月初





8月





10月





每月初





每月10日





每月10日





每月10日





每月10日





每月10日








