收入(現金、銀行存款、票據)入帳標準作業流程(會室SOP-001)

依據：景文科技大學會計制度
   辦理時程                 項  目                              負  責  人

                                                               出納組承辦人

     每日                                                      會計室承辦人


     非收入科目項目

     每日                                                      會計室承辦人



收入科目項目


     每日                                                      會計室承辦人



                               會計主任
     每日                                                           秘書室
                                                                     校長

     每日                                                       會計室承辦人



     每日
注意事項：

1.注意各項帳目之平衡及時效。

彙總出納組所送之每日收入明細送件清單








收入項目分類








沖轉前期會計科目或適當會計科目











製作傳票入帳





傳票裝訂成冊





歸    檔








傳票呈核








