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會計資訊系統/表單系統管理/表單申請（一般支付）/個人領據申請單/
按步驟鍵入資料…，第 3步驟表單明細輸入如下範例： 

輸入扣除自提所得
稅、勞保及健保費
後之實領金額 

點選〝1教職員工〞
及〝0需繳交補充

保費〞 
 

輸入自提所得稅
、勞退金、勞保及
健保費合計金額 

點選〝1教職員工〞
及〝0需繳交補充

保費〞 
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輸入公提勞退金、
勞保及健保費合計

金額 

點選〝1教職員工〞
及〝13(不需繳交)
雇主負擔〞 

自提部分： 
1.付款人請輸入
學校名稱 

2.付款方式請點
選〝沖銷方式〞 
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自提與公提
勞健保費之
付款人請輸
入學校名稱 

公提部分： 
1.付款人請輸入
學校名稱 

2.付款方式請點
選〝沖銷方式〞 

個人實領金
額之付款人
請輸入個人
姓名及帳戶 


