
 

景文科技大學98學年度第12次行政會議紀錄《節錄》 

會議時間：99 年 1 月 19 日（星期二）上午 9 時 30 分 

參、報告事項 

總務處【出納組】 

一、有些單位核銷單據所附之匯款資料不齊全（銀行別、分行別及匯款帳號缺

一不可，或因銀行合併未更改資料）常造成退匯，增加會計室及出納組作

業困擾，請各業務單位申請核銷時，特別注意資料完整性。 

二、近來因各類方案人員異動頻繁，新進人員都尚未建檔，一張傳票匯款筆數

達 223 筆；或因核發各類證照獎勵金，一張傳票匯款筆數更高達 1323 筆；

且目前出納系統尚未與會計資訊系統連線，所有資料均需重新輸入，為顧

及作業時間及品質，請各單位配合，核銷清冊若超過 10 筆以上者，請於

填單時先將電子檔傳送出納組，以便提前作業。 


